填  写  说  明

1.教学日志是教师授课全过程的原始记录，需按照黑色签字笔认真填写，字迹要清晰工整。

2.授课教师必须在开课前完成“教学计划规定的课程基本情况”、“学期教学进度总表”和“授课计划”等内容的填写，并送教研室主任和教学院长审定签字后，方可实施。

3.学期教学进度总表按教学计划课时（不区分节假日）填写。
4.“授课时间及班级实施情况”一栏中，“授课实施情况”按实际执行情况填写，遇节假日说明调整执行情况；内容相同的三个以下的平行班，授课时间按照各班授课时间如实填写；合班授课内容2课时填写一次。

5.平时成绩（包括出勤、作业、平时测试三项）、期中成绩、实验成绩和期末成绩均按百分制计，各项成绩比例由课程所在学院根据课程性质研究确定。

6.授课过程中因故更换任课教师时，按照有关规定报教务处审批备案，否则按教学事故处理。

7.本日志按一课程一本填写，3个以内的平行班填写一本。

   8.授课实施情况、课程教学工作总结不允许打印。

9.装订顺序按照本电子版设计的顺序整理装订。
课程教学计划基本情况

	总学时
	教学时数分配
	讲课
	实验
	平时

测验
	考试
	机动
	考核

方式
	

	
	
	
	
	
	
	
	学分
	

	采用教材与版本
	

	参考书目
	

	
	

	
	


学期课程进度总表（1—9周）

	周次
	授课时数
	教学内容（章节和题目名称）

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	


学期课程进度总表（10—20周）

	周次
	授课时数
	教学内容（章节和题目名称）

	10
	
	

	11
	
	

	12
	
	

	13
	
	

	14
	
	

	15
	
	

	16
	
	

	17
	
	

	18
	
	

	19
	
	

	20
	
	


教研室主任                                      教学院长                

年     月     日                               年    月    日

授课计划与实施记录
	授课计划（两课时）
	授课时间及班级实施情况

	内容标题：

课程重点：

课程难点：


	第    周     日期：   月   日

星期：       第   、   节

授课班级：                   
授课实施情况：



	
	第    周     日期：   月   日

星期：       第   、   节

授课班级：                   
授课实施情况：



	
	第    周     日期：   月   日

星期：       第   、   节

授课班级：                   
授课实施情况：



	作业内容
	

	授课计划（两课时）
	授课时间及班级实施情况

	内容标题：

课程重点：

课程难点：


	第    周     日期：   月   日

星期：       第   、   节

授课班级：                   
授课实施情况：



	
	第    周     日期：   月   日

星期：       第   、   节

授课班级：                   
授课实施情况：



	
	第    周     日期：   月   日

星期：       第   、   节

授课班级：                   
授课实施情况：



	作业内容
	


兰州文理学院              学院                班学生考勤登记表

	学号
	姓名
	出勤登记

	
	
	日/月
	日/月
	日/月
	日/月
	日/月
	日/月
	日/月
	日/月
	日/月
	日/月
	日/月
	日/月
	日/月
	日/月
	日/月
	日/月
	日/月
	日/月
	日/月
	日/月
	日/月
	日/月
	日/月
	日/月
	日/月
	日/月
	日/月

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填写说明：如有以下情形：迟到“√”、早退“△”、事假“⊙”、病假“×”、旷课“○”按照对应项后引号内符号标记，按时到课不做任何标记。

兰州文理学院              学院                班学生作业登记表

	学号
	姓名
	作业内容:


	作业内容:


	作业内容:


	作业内容:


	作业内容:


	作业内容:


	作业内容:


	作业内容:


	作业成绩

总评

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填写说明：1.每门课程每学期不少于5次作业；2.作业登记表中作业内容要与教师授课与实施记录中作业布置情况相对应；3.作业成绩总评需为“百分制”。

学生考核成绩记录（综合）     班级名称：                    
	序号
	学号
	姓名
	平时成绩
	期中成绩
	实验成绩
	期末成绩
	总评

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	
	
	

	26
	
	
	
	
	
	
	

	27
	
	
	
	
	
	
	

	28
	
	
	
	
	
	
	

	29
	
	
	
	
	
	
	

	30
	
	
	
	
	
	
	

	31
	
	
	
	
	
	
	

	32
	
	
	
	
	
	
	

	33
	
	
	
	
	
	
	

	34
	
	
	
	
	
	
	

	35
	
	
	
	
	
	
	

	36
	
	
	
	
	
	
	

	37
	
	
	
	
	
	
	

	38
	
	
	
	
	
	
	


注：此表课可从教务处系统下载打印。
课程教学工作总结

	教师签名：               
年     月     日
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